
國立東華大學 

學生申請休學標準作業流程 

（SOP-AA-01-02） 
 

一、目的 

為使學生清楚瞭解申請休學流程。 

二、依據 

本校學則 

三、範圍 

休學相關事宜 

四、定義 

無 

五、作業流程說明 

（一）填寫休退學申請表並勾選休學。 

（二）至各相關單位辦理離校手續並核章。 

（三）將申請表交註冊組承辦人並繳交學生證註記休學。 

（四）教務長核定。 

（五）註冊組製作並寄發修學證書。 

六、附件 

學生休退學申請表 

七、作業流程圖 

     



國立東華大學學生申請休學流程

申請自動休學者，填寫休退學
申請單並勾選休學

(學士班需附家長同意書)

送導師(或指導教授)及
各系所主管核章

不同意

送教務處註冊組核章並繳
交學生證註記休學

結束

同意

不同意

同意

一、學士班申請休學時，未附家長同意書者，概不受理。
二、因重病申請休學時，需附醫院診斷證明書、因兵役、懷孕原因辦理休學者及其他

本校系所單位要求者，須附證明文件。
三、

四、休學核准後之退費事宜，統一由總務處出納組(分機：2363、2368)辦理。
五、休學最高期限為兩年；休學屆滿一個月前應申請復學，未辦理復學者，

依學則應予退學。
六、休學期間成績概不計算。
七、休學者發給休學證明書。

八、 。

退回休學
申請案

休退學申請表可上教務處網
頁下載或至註冊組索取

勒令休學之學
生填寫休退學

申請單

教務長核定

至申請表下方離校手續相關單位辦理離校並核章
最後將申請表交回註冊組

(休學生續辦休學，離校手續相關單位免核章)
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